
Formálna úprava textu  

➢ k odlíšeniu názvu príspevku, nadpisov stačí používať kurzívu alebo tučné písmo 

➢ odporúčaný typ písma Times New Roman, veľkosť 12 

➢ klávesu ENTER používať len pre vytváranie nových odsekov, nie na vytváranie nových 

riadkov 

➢ poznámku pod čiarou a vysvetlivky vytvárať nástrojom, ktorý je v programe Word 

➢ nezarovnávať text do bloku, ponechávať automatické zarovnanie vľavo  
 

 

 

Fotografie, obrázky, grafy, tabuľky 

• Fotografie, obrázky, grafy ani tabuľky zásadne nevkladať do textu. V texte len vyznačiť 

miesto, kam ich chcete zaradiť (napr. zvýrazneným číslom). Do textu vložiť názov 

konkrétneho obrázka (nazov.jpg), ktorý má byť použitý. 

• Fotografie, obrázky, grafy a tabuľky (so zhodným označením ich umiestnenia v texte) 

priložiť zvlášť vo vhodnom formáte. 

• Popis obrázkov, názvy grafov alebo komentáre priložiť zvlášť ako textové súbory. Je 

vhodné tiež pripojiť predstavu o ich umiestnení na stránke a pod. 

Pri fotografiách alebo obrázkoch pamätajte na autorské práva a vyžiadajte si súhlas. 


